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CURSQOS DE EMPRENDIMIENTO DIGITAL PARA MUJERES

DIRIGIDOS A MUJERES INSCRITAS COMO DEMANDANTES DE EMPLEO, EN SITUACION DE ERTE,

FIJAS DISCONTINUAS O COMO DEMANDANTES DE MEJORA DE EMPLEO RESIDENTES EN
MUNICIPIOS DE MENOS DE 30.000 HABITANTES DE CASTILLA Y LEON.

N° ALUMNAS/CURSO: 15

FCOI10 - BUSQUEDA Y GESTION DE LA
INFORMACION DIGITAL. NIVEL BASICO

PRESENCIAL 40 H. | INICIO: 13/02/2023 | FIN: 24/02/2023

FCOI13 — INICIACION A LA INFORMATICA
Y EN COMPETENCIAS DIGITALES BASICAS

PRESENCIAL 40 H. | INICIO: 12/12/2022 | FIN: 23/12/2022

FCOI19 — COMUNICACION Y COLABORACION
CON HERRAMIENTAS DIGITALES. INTERMEDIO

PRESENCIAL 40 H. | INICIO: 30/01/2023 | FIN: 10/02/2023

FCOI28 — APLICACION DE LA HOJA DE
CALCULO EXCEL. NIVEL AVANZADO

ACCION LABORAL
SALAMANCA G\)?‘
C/ Vasco de Gama, 6, Bj

37004 Salamanca

formacion.sa@accionlaboral.com
administracion.sa@accionlaboral.com
www.formacion.accionlaboral.com

Acciones Formativas de Emprendimiento Digital dirigidas a mujeres residentes en Municipios de
menos de 30.000 habitantes en la Comunidad de Castillay Leén, para los anos 2022 y 2023.
Financiado a través del Servicio Pablico de Emplec Estatal con cargo al mecanismo de Recuperacién y Resiliencia, enmarcado

en el instrumento temporal de Recuperacion Next Generation eu de la Union Europea (Proyecto de Inversion del Componente
19"Plan Nacional de Competencias Digitales”. Inversion 3 “Competencias digitales para el empleo”)
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Objetivo: Aplicar estrategias basicas de busqueda, almacenamiento y
gestion de informacidn digital para recuperarla de forma eficaz y
efectiva

CONTENIDOS FORMATIVOS:

1. INICIACION EN LA BUSQUEDA, SELECCION Y FILTRO DE
INFORMACION EN HERRAMIENTAS DIGITALES: Acceso a paginas
web, Busqueda, Gestiéon de direcciones de interés, Descarga de
archivo y paginas, Guardado de contrasefias); Navegacion dentro de
una plataforma virtual de aprendizaje (Inicio y cierre de sesion,
Utilizacion de: foro, chat, mensajeria... , etc.

2. INICIACION EN LA ORGANIZACION DE LA INFORMACION Y LOS
DATOS CON HERRAMIENTAS DIGITALES: Manejar, organizar,
almacenar y recuperar de forma efectiva la informacion disponible
(cambio de nombre de ficheros y carpetas, funciones copiar, cortar
pegar y eliminar, almacenamiento en la nube, memoria externa, etc...,
crear contactos, listas de direcciones en el navegador...)

3. ANALISIS, EXPLOTACION Y VISUALIZACION DE DATOS CON
FUNCIONALIDADES SENCILLAS DE LAS HERRAMIENTAS DIGITALES:
Manejar herramientas digitales que permiten la ordenacion,
clasificacidn y gestion de datos para su posterior andlisis.

FECHAS: A partir de diciembre y en sucesivas convocatorias
Horario: De lunes a viernes en opcion de mafiana o tarde

Inscripciones: formacion.sa@accionlaboral.com
administracidon.sa@accionlaboral.com
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Objetivo: Desarrollar proyectos en equipo en entornos digitales,
utilizando las herramientas y recursos Optimos por su ejecucion,
conectando personas con intereses comunes.

CONTENIDOS FORMATIVOS:

1. Interaccién y comparticion de informacion y contenidos digitales con
funcionalidades avanzadas: Aplicar las herramientas de comunicaciéon
digital (grupos de difusidn, listas de distribucién, reuniones en linea...), uso
y comparticién de archivos, comunidades digitales, Espacios de difusién
(redes sociales, foros, grupos de discusion, etc.)

2. Colaboracion entre personas y equipos mediante herramientas
digitales: Desarrollar acciones de colaboracién entre personas,
promoviendo el trabajo en equipo mediante el uso de herramientas
digitales.

3. Participacion en la sociedad digital: Uso participativo y constructivo de
espacios, plataformas y servicios de participacién ciudadana (Debate
social, Democracia en red, Presupuestos y decisiones politicas
participativas); Organizacion de iniciativas y actividades de interés social
(Espacios de creacion de iniciativas, Propuestas nuevas, Promocion y
difusidn de las iniciativas para fomentar la participacién ciudadana)

FECHAS: A partir de diciembre y en sucesivas convocatorias
Horario: De lunes a viernes en opcion de mafiana o tarde

Inscripciones: formacion.sa@accionlaboral.com
administracién.sa@accionlaboral.com
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Objetivo: Obtener y procesar informacién en un ordenador, utilizando las
funciones basicas de las aplicaciones informaticas de oficina, asi como
adquirir competencias digitales bdsicas que permitan aprovechar las
posibilidades asociadas a las tecnologias digitales para el acceso a la
informacidn, el procesamiento y uso para la comunicacion, la creacion de
contenidos.

CONTENIDOS FORMATIVOS:

1. INICIACION Y BUSQUEDA DE INFORMACION EN ENTORNOS
DIGITALES: Inicio del ordenador y sus elementos principales, Busqueda y
gestion de informacion en Internet, su almacenamiento y recuperacion,
utilizacion de forma segura y responsable de dispositivos en entornos
digitales.

2. COMUNICACION Y CREACION DE CONTENIDOS EN

ENTORNOS DIGITALES: Comunicacién y colaboracidn con otros usuarios
mediante tecnologias digitales, Creacidon y edicidn de contenidos digitales
mediante aplicaciones basicas, Identificacion de necesidades digitales y
resolucién de problemas técnicos elementales.

3. INICIACION A LA INFORMATICA: Manejo de archivos, Utilizacién basica
de aplicaciones ofimaticas, Ejecucién de las funciones y comandos
principales del sistema operativo

FECHAS: Del 12/12/2022 al 23/12/2022
Horario: L-V de 09:30 - 13:30

Inscripciones: formacion.sa@accionlaboral.com
administracién.sa@accionlaboral.com
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Objetivo: Elaborar hojas de calculo complejas con Excel, manejando las
herramientas y funciones mas avanzadas, automatizando tareas y
compartiendo informacidn con otras aplicaciones y usuarios

CONTENIDOS FORMATIVOS:

1. Herramientas avanzadas para el tratamiento y presentacién de datos:
Elaborar hojas de célculo complejas con Excel. manejando herramientasy
funciones avanzadas en el tratamiento y presentacién de datos de forma
agil y eficiente (Especificaciones para el uso de listas, Uso de filtros y
tablas, Manejo de subtotales, Aplicacién de férmulas con opciones
avanzadas, Creacién de graficos con opciones avanzadas, Aplicacién de
funciones con opciones avanzadas, Manejo de tablas y graficos dinamicos)

2. Automatizacion de tareas y colaboracién con otros usuarios:
Automatizar tareas en Excel para optimizar procesos repetitivos y para su
uso compartido con otros usuarios (Especificaciones para el acceso a
datos externos, Aplicaciones de plantillas y vistas, Optimizacion de la
colaboracién con otros usuarios, Desarrollo del andlisis de datos y macros,
Especificaciones del trabajo con XML y Excel, Identificacién de los
elementos de un formulario)

FECHAS: A partir de diciembre y en sucesivas convocatorias
Horario: De lunes a viernes en opcion de mafnana o tarde

Inscripciones: formacion.sa@accionlaboral.com
administracién.sa@accionlaboral.com
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